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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛЕНИНСКА-КУЗНЕЦКОГО

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	29.11.2010
	№
	1612
	

	
	

	г. Ленинск-Кузнецкий
	

	
	

	Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
	

	
	


В целях доступности и качественного исполнения муниципальной услуги, обеспечения необходимых организационных и информационных условий предоставления услуги  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».
2. Управлению культуры (О.О.Морозова) обеспечить соблюдение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».
3. Отделу информатизации (А.Ю.Хрулева) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города  в сети Интернет.

4. Контроль  за  исполнением  постановления возложить на заместителя главы го-
рода по социальным вопросам Е.Н.Сидоренко.  

И.о. главы города                                                                                                     И.Н.Ковалев
	УТВЕРЖДЕН

	постановлением   администрации

	города от
	
	№
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
1. Общие положения 
1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент)  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного  наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий при предоставлении информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 

 
 1.2. К объектам культурного наследия в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» относятся объекты недвижимого имущества со связанными с ними произведениями живописи, скульптуры, декоративно-прикладного искусства, объектами науки и техники и иными предметами материальной культуры, возникшие в результате исторических событий, представляющие собой ценность с точки зрения истории, археологии, архитектуры, градостроительства, искусства, науки и техники, эстетики, этнологии или антропологии, социальной культуры и являющиеся свидетельством эпох и цивилизаций, подлинными источниками информации о зарождении и развитии культуры.
1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» осуществляется управлением  культуры администрации г.Ленинска-Кузнецкого (далее – управление).
Информация о местонахождении, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты, режим работы управления  приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача управлением информационного письма об объекте культурного наследия (далее – объект), включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – реестр).
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента регистрации заявления.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;  
Законом Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Законом Кемеровской области от 14.02.2005 № 26-ОЗ «О культуре»;

Законом Кемеровской области от 08.02.2006 № 29-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Кемеровской области»;
Уставом  города Ленинска-Кузнецкого;
Положением  об  управлении   культуры  администрации  г.Ленинска-Кузнецкого.
2.5.  Для получения информации об объекте культурного наследия заявитель представляет лично или отправляет по электронной почте заявление о предоставлении муниципальной услуги  (форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту).
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим  регламентом, не допускается.
2.6.  Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, – оформление заявления ненадлежащим образом. 
2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие необходимых сведений об объекте.

2.8.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не превышает 15 минут.
2.10. Специалист управления регистрирует заявление в журнале регистрации входящей документации в течение дня подачи документов и передает на рассмотрение начальнику управления. 
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам. Данные помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения;
специальные информационные стенды должны содержать информацию о предоставлении муниципальной услуги;  
места ожидания должны быть оборудованы удобной мебелью, письменным столом для написания  заявления.
2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги  являются соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и отсутствие жалоб со стороны заявителей.
2.13.  Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю необходимо направить заявление на адрес электронной почты управления  KLK53@lnk.kuzbass.net.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры: 
прием заявления о представлении информации от заявителя,  регистрация в журнале регистрации входящей документации;

 рассмотрение заявления и принятие решения начальником управления о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

 выдача информационного письма.  
3.2. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет на почтовый адрес, на адрес электронной почты или лично предоставляет в управление оформленное заявление.

3.3. Начальник управления по результатам рассмотрения заявления в течение одного дня передает заявление главному специалисту. 
Главный специалист:

при необходимости проводит консультирование заявителя;

производит анализ вопроса, поиск необходимой информации.
3.4. При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги главный специалист готовит информационное письмо (форма приведена в приложении № 3  к настоящему административному регламенту).
При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги главный специалист готовит информационное письмо с указанием причин отказа.
Информационное письмо предоставляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации заявления.
Информационное письмо оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр хранится в архиве управления.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Непосредственный контроль за исполнением административного регламента осуществляется начальником управления.
4.2. Главный специалист несет персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства.


4.3. Внешний контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется заместителем главы города по социальным вопросам.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателя  услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов управления.

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной  услуги проводятся на основании правовых актов главы города.
4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, а также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) специалистов управления в досудебном и (или) судебном порядке. 
5.2. Действия (бездействие) и решения специалистов управления могут быть обжалованы в досудебном порядке путем направления жалобы в управление культуры и (или) администрацию г.Ленинска-Кузнецкого: к главе города, к заместителю главы города по социальным вопросам.
5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. Заявитель в своей жалобе указывает наименование органа, в который направляет жалобу, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.7. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста управления, жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.9. Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.10. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну или персональные данные других граждан, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторную жалобу.

Заместитель главы города

по социальным вопросам                                                                                   Е.Н.Сидоренко
	              Приложение № 1
	

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»


Управление культуры администрации г.Ленинска-Кузнецкого
Юридический адрес: 
652500, Кемеровская область, г.Ленинск-Кузнецкий, пр.Кирова, 62.
Почтовый адрес: 
652500, Кемеровская область, г.Ленинск-Кузнецкий, пр.Кирова, 55.
Телефоны: 5-39-17, 5-39-22
Адрес электронной почты: KLK53@lnk.kuzbass.net
Режим работы: понедельник
8.00 – 17.00

                           вторник         
8.00 – 17.00


 среда 

8.00 – 17.00

 

                           четверг

8.00 – 17.00

                           пятница

8.00 – 16.00
Перерыв на обед: с 12.00 до 12.48    
	           ПРИЛОЖЕНИЕ №
	2

	к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»









    







 ФОРМА

Заявление 

о предоставлении информации об объекте культурного наследия
___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица с указанием его

________________________________________________________________
организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество физического лица)

Прошу  предоставить  информацию  об  объекте  культурного  наследия
____________________________________________________________________________,

находящемся по адресу:_______________________________________________________

________________________________________________________________
(указать наименование и местонахождение объекта культурного наследия)
Фактический адрес заявителя: _________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя (если он отличается от фактического)
________________________________________________________________
контактная информация (для отправки информационного письма (или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
Адрес ________________________________ Телефон ______________________________

Согласен с отправкой подписанного и зарегистрированного информационного письма (уведомления об отказе в предоставлении информационного письма) по почте 

________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

«______» ________________20___ г.                         _____________________




                                                   (подпись)
Печать (для юридического лица)


	           ПРИЛОЖЕНИЕ №
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	к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории города Ленинска-Кузнецкого и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»










 ФОРМА
Информационное письмо об объекте культурного наследия
1. Сведения о наименовании объекта ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

2. Сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

3. Сведения о местонахождении объекта

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

4. Сведения о категории историко-культурного значения объекта

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

5. Сведения о виде объекта

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

6. Описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению (далее – предмет охраны)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

7. Описание границ территории объекта

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

8. Сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в реестр

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

9. Номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта в реестр

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

10. Сведения о наличии зон охраны

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Начальник управления культуры 






И.О.Фамилия
Подпись 
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